Рекомендации Kouksundo BonWon 
по организации семинаров Куксандо за пределами Республики Корея
(effective from 01.01.2015)
1. Общие понятия.
1.1. Любая группа людей, желающая организовать семинар Куксандо, может связаться по этому вопросу с администрацией Куксандо BonWon, либо с представителем Мастера Куксандо BonWon в своей стране. 
1.2. Группа выбирает представителя (далее – «Организатор»), наделяя его необходимыми полномочиями и ответственностью принимать решения от лица всей группы.

1.3. Ведущим семинара Куксандо может быть Мастер Куксандо BonWon (далее – «Мастер»), либо ученик Мастера – в случае, если это одобрено администрацией BonWon.
2. Предварительные действия.
2.1. Организатор отсылает по e-mail приглашение, написанное в произвольной форме, Мастеру или представителю Мастера. В письме необходимо указать следующие данные:
2.1.1. Ориентировочные даты семинара.
2.1.2. Количество занятий в рамках семинара.

2.1.3. Планируемое место проведения семинара.

2.1.4. Планируемое число участников семинара (минимальное и максимальное).

2.2. Данные согласовываются с Мастером или представителем Мастера. Мастер согласовывает данные с администрацией BonWon и получает одобрение.

3. Подготовка семинара.
3.1. Согласовывая с Мастером каждый из следующих пунктов, Организатор:

3.1.1. Уточняет даты проведения семинара.

3.1.2. Уточняет, приедет ли Мастер один или с ассистентом.

3.1.3. Планирует транспорт до места семинара, покупает авиа- и ж/д билеты.

3.1.4. При необходимости визового въезда в страну проведения семинара, Организатор предоставляет информацию о документах, необходимых для получения визы, и оказывает посильную помощь в ее получении.

3.1.5. Планирует программу семинара: расписание занятий, питание, культурные мероприятия (необязательно, опционально).
3.2. Организатор уточняет место проведения семинара, уделяя внимание следующим моментам:
3.2.1. Жилье для Мастера и участников семинара.

3.2.2. Питание Мастера и участников семинара.
3.2.3. Место (зал) для практики.

3.2.4. Аксессуары для практики: коврики, печатные материалы.

3.3. После того, как согласованы даты и определены место и условия семинара, Организатор анонсирует семинар. В анонсе желательно подробно описать программу (распорядок) семинара, место проведения, указать варианты транспорта до места, контактные данные Организатора (телефон, e-mail)
4. Проведение семинара

4.1. Накануне семинара Организатор проверяет готовность места проведения, жилья, а также погодные условия, при необходимости внося небольшие коррективы в программу семинара и оповещая об этом участников.

4.2. В начале первого занятия семинара, Организатор представляет Мастера и анонсирует участникам расписание занятий, питания и культурную программу (необязательно, опционально).

4.3. Во время семинара, Организатор осуществляет следующие действия:

4.3.1. Анонсирует информацию организационного характера.

4.3.2. Помогает участникам семинара с размещением и питанием.

4.4. В конце последнего занятия семинара, Организатор произносит заключительное слово.

5. После семинара
5.1. Организатор предоставляет администрации BonWon отчет-калькуляцию семинара, в которой должны быть представлены:

5.1.1. Расходы семинара – по отдельности и в сумме.

5.1.2. Доходы семинара – по отдельности и в сумме.

5.1.3. Прибыль семинара (сумма доходов минус сумма расходов).

5.1.4. Прибыль семинара распределяется следующим образом: 50% – Организатору, 50% – Kouksundo BonWon.
